Додаток 9 
до Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та 
місцевих органах виконавчої влади 
(пункт 204) 

ПРИМІРНА ФОРМА
номенклатури справ структурного підрозділу 
у паперовій формі

Секретаріат Кабінету Міністрів України
Управління протоколу

НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ № 36-17 за 2017 рік

СХВАЛЕНО:
Протокол засідання експертної комісії від 01.11.2017  № 223/12-17

	Індекс 
справи
	Заголовок справи
	Кількість справ (томів)
	Строк зберігання
	Робочі позначки

	Відділ офіційного листування та перекладу

	36-01-01
	Листування з Верховною Радою України
	4
	постійно
	

	…
	…
	…
	…
	

	Відділ офіційних заходів, планування та координації роботи

	36-02-01
	Проекти Указів Президента
	1
	постійно
	ст. 6 а

	…
	…
	…
	…
	…


Підсумковий запис

	Справи за строками зберігання
	Разом
	У тому числі

	
	
	перехідні
	з відміткою “ЕПК”

	Усього справ:
	53
	33
	2

	постійного зберігання
	7
	5
	2

	тривалого (понад 10 років) зберігання
	12
	7
	0

	тимчасового зберігання
	34
	21
	0


СКЛАДЕНО:

Головний спеціаліст 
 





Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ




02.11.2017


ЗАТВЕРДЖЕНО:

Начальник Управління протоколу 




Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ




05.11.2017
 


ПОГОДЖЕНО:

Завідуючий сектором архівного зберігання 



Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ




03.11.2017

{Додаток 9 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 375 від 17.04.2019}
