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	Додаток
до листа Національного банку України
04.04.2022  N 50-0006/25580



Алгоритм дій щодо пошкодження готівки в умовах особливого періоду / надзвичайного режиму


[bookmark: _GoBack]Інструкцією щодо організації роботи банківської системи в надзвичайному режимі, затвердженою постановою Правління Національного банку України від 22 липня 2014 року N 435 (зі змінами) передбачено:

· Надзвичайний режим роботи для окремих банків або банківської системи України запроваджується та скасовується рішенням Правління Національного банку.

Правління Національного банку приймає рішення про створення комісії (робочої групи), визначає її склад, розподіл повноважень та строки дії (пункт 4).

· Банки приймають рішення щодо розроблення планів дій, створення комісій (робочих груп), визначення порядку внутрішніх банківських процедур здійснення операцій в умовах надзвичайного режиму роботи, а також щодо відновлення діяльності. Банки узгоджують відповідні плани дій з комісією (робочою групою) Національного банку за необхідності (пункт 8).

· Керівник банку залежно від ситуації, що склалася, приймає рішення щодо:

1) посилення охорони банку, організації взаємодії з підрозділами Міністерства внутрішніх справ України з метою недопущення проникнення сторонніх осіб на територію банку, їх втручання в робочий процес;

2) проведення евакуації працівників, матеріальних та культурних цінностей відповідно до розроблених планів евакуації;

3) ужиття заходів для забезпечення належного захисту і збереження активів, печаток, штампів банку, інших цінностей, облікової інформації про операції банків, первинних документів та регістрів бухгалтерського обліку тощо;

4) визначення відповідальних виконавців для здійснення операцій та надання їм певних повноважень. Повноваження, відповідальність, взаємозаміщення працівників банку щодо виконання ними функціональних обов'язків визначаються відповідно до положень про структурні підрозділи та посадових інструкцій (пункт 10).

По уповноваженим банкам на зберігання запасів готівки Національного банку України

Керівник уповноваженого банку забезпечує пошкодження запасів готівки Національного банку на зберіганні в присутності комісії, у разі неможливості вивезення запасів готівки на зберіганні з уповноваженого банку, на підставі розпорядження Національного банку (пункт 80).

Банкноти повинні бути пошкоджені у спосіб, що забезпечує переведення їх у неплатіжний стан механічним способом.

Про факт пошкодження банкнот оформляється акт у довільній формі із зазначенням номіналу, кількості, суми готівки, способу пошкодження, а також зазначення філії (відділення) банку, в якому було пошкодження. Акт підписується всіма залученими до цієї роботи працівниками підрозділу грошового обігу в регіоні України, уповноваженого банку. Один примірник акта надсилається до Департаменту грошового обігу.

Уповноважений банк повинен передати пошкоджені банкноти із запасів готівки на зберіганні разом із другим примірником акта про пошкодження до Національного банку (пункт 81). 

Для банків 

Банк у разі неможливості вивезення готівки національної валюти України надає клопотання Національному банку України в довільній формі про надання дозволу на пошкодження (сума, номінали можуть не зазначатися). Банк забезпечує на підставі розпорядження Національного банку  пошкодження банкнот національної валюти механічним способом з метою переведення їх у неплатіжний стан. 

Про факт пошкодження банкнот оформляється акт у довільній формі із зазначенням номіналу, кількості, суми готівки, а також зазначення філії (відділення) банку, в якому було пошкодження   і підписується всіма залученими до цієї роботи працівниками банку. 

Відшкодування банку коштів за пошкоджену готівку здійснюється в разі її передавання до підрозділу грошового обігу в регіоні України / Центрального сховища разом з актом про пошкодження (пункт 84). 

Таким чином, в умовах особливого періоду / надзвичайного режиму необхідно реалізувати наступний алгоритм дій:

1. Банк / уповноважений банк направляє до НБУ клопотання стосовно надання  дозволу на пошкодження банкнот гривні. Уповноважений банк додатково інформує про готівку, яку має пошкодити (запаси готівки НБУ / власну готівку). У разі, якщо надзвичайні обставини не дозволяють підготувати таке клопотання, керівник банку залежно від зміни ситуації, має право приймати рішення щодо скористання таким правом, попередньо зателефонувати до Національного банку України.

2. На підставі отриманого Розпорядження Національного банку та листа під контролем керівників відповідних підрозділів банку здійснюється  пошкодження готівки у спосіб, що забезпечує переведення їх у неплатіжний стан механічним способом,  що забезпечить втрату платіжних ознак грошових знаків.

У разі неможливості пошкодження готівки механічним способом, банкам доцільно пошкоджувати готівку спецрозчином шляхом безпосереднього використання спецпристроїв для зберігання цінностей або занурення банкнот у ємність із спецрозчином.

У разі відсутності спецрозчинів, банки можуть використовувати інші фарбуючі розчини, зокрема штемпельні фарби,  із зафарбовуванням не менше 50% загальної площі банкноти. 

3. Складається Акт про факт пошкодження банкнот гривні в розрізі номіналів та суми (в гривнях), спосіб пошкодження, підстави пошкодження (вказується N розпорядження НБУ), який підписується всіма працівниками банку, залученими до цієї роботи. Після пошкодження запасів готівки НБУ в  уповноваженому банку, акт про факт пошкодження підписує комісія, яка створена в УБ, та в присутності якої здійснено пошкодження.

При цьому в акті про пошкодження банкнот слід обов'язково  зазначити  вид та колір фарбуючого  розчину або спецрозчину.


Акт про пошкодження готівки є підтверджувальним документом для відшкодування НБУ банку / уповноваженому банку коштів за пошкоджені банкноти гривні.

У разі втрати банком з об'єктивних причин (зруйновано будівлі через воєнні дії тощо) оригіналів актів про пошкодження банкнот гривні, керівник банку / уповноваженого банку має прийняти рішення, згідно з внутрішніми банківськими процедурами  щодо складання нових актів про пошкодження банкнот гривні. 

Відповідно оформлені акти про пошкодження банкнот гривні є підставою для приймання НБУ пошкодженої готівки, що в межах сумі (приймання можливе частинами), зазначеній в актах, та відшкодування її суми у встановленому порядку.

4. До Національного банку України направляється повідомлення  про факт пошкодження готівки та надсилається один примірник акта про пошкодження готівки.

5. Пошкоджені банкноти передаються разом з одним примірником акта про пошкодження готівки до підрозділу грошового обігу / Центрального сховища Національного банку України через підрозділ банку, який розташований на території цього підрозділу  Національного банку України.
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